BO CONG THUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP VA THUONG MAI

CHUAN PAU RA NGHE KE TOAN DOANH NGHIEP
Trinh d9: Cao dang
Két thiic chwong trinh dao tao, ngudi hoc dat dwoc:

A. PAO PUC CA NHAN

- Hiéu dugc co ban quyén, nghia vu cta ngudi cong dan nuéc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam va thuc hién trach nhiém, nghia vu cia nguoi cong dan;

- C6 tinh than trach nhiém, y thtc to chac Ky luat lao dong, tac phong cong nghiép, ton
trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép;

- Thé hién y thic tich cuc hoc tap rén luyén dé khong nging nang cao trinh do, dao
duc nghé nghiép, dap tng yéu cau cua san Xuat.

B. KIEN THU'C CHUNG

- C6 hiéu biét vé kién thirc co ban trong linh vuc khoa hoc x& hdi va nhan van phu hop
V61 chuyén nganh duge dao tao;

- C6 kién thirc co ban vé toan hoc dé tiép thu cac kién thic gido duc chuyén nghiép va
kha nang hoc tap ¢ trinh d cao hon;

- C6 trinh d6 Tiéng anh dat chuan A2;

- C6 trinh @6 tin hoc dat chuan k¥ ning stt dung CNTT co ban theo Théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo trusng Bo Thdng tin truyén thdng Quy
dinh chuan k¥ ning str dung Céng nghé thdng tin.

C. KIEN THUC CHUYEN MON

- C6 kién thire co ban vé kinh té, tai chinh, ngan hang trong nén kinh té thi truong, lam
nén tang dé nghién ctu cac mdn nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan, tai chinh,
ngan hang;

- Hiéu va phan tich duoc cac quy luat co ban cua kinh té thi trudng nhu: quy luat cung
cau, gia ca, canh tranh;

- Hiéu dugc cac chinh sach, ché do ké toan va cac quy dinh vé quan ly tai chinh trong
cac don vi,

- Lap duoc cac bao cao tai chinh hang quy, hang nam cho don vi;

- Poc va phan tich dugc cac chi tiéu trong cac bao cdo nhu: Bang can ddi ké toan, bao
céo két qua kinh doanh, béo céo thué, bao cao luu chuyén tién té;

- Hiéu va phan tich duoc cac Luat thué; tinh toan dugc céc loai thué phai nop trong ky
cua don vi;

- Biét quan tri dit liéu va luu trir, bao mat di liéu ké toan cho don vi;



D. KY NANG THUC HANH

- Poc, hiéu noi dung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi;

- Lap va hoan thién cac bo chang tir ké toan lién dén cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo Luat ké toan:

- Ghi chép va hoan thién cac loai so sach ké toan bao gdm ké toan chi tiét va ké toan
tong hop;

- Str dung thanh thao phan mém Microsoft Excel, phan mém ké toan Misa va cac phan
mém ké toan khéc vao hach toan ké toan trong don vi;

- Thiét 1ap duoc hé thdng sé sach, mau biéu ké toan tai doanh nghiép, co quan Nha
nudc va cac td chic kinh té - xa hoi khéc;

- Cap nhat, xir 1y, phan tich, danh gia s6 liéu va tham muu vé linh vyc kinh té nhu ké
toan, kiém toan, tai chinh ngan hang cho lanh dao tai doanh nghiép, co quan Nha nudc
va cac to chuc kinh té - xa hoi;

- Luu trit, quan 1y va bao mat dix liéu ké toan cho don vi mot cach khoa hoc, hop phép.
E. NANG LUC SANG TAO, KHA NANG GIAI QUYET VAN PE

- C6 ky ning giao tiép tdt, co tinh than phdi hop cbng viéc giira cac thanh vién thudc
cac phan thuc hanh ké toan khac nhau trong bo may ké toan cua don vi;

- Xem xét duoc céc dir lieu ké toan, 1ap duoc ké hoach thyuc hién, cung cap di liéu va
bao c&o cho cap trén;

- Xay dyng duoc cac mau biéu, sé sach ké toan phl hop véi don vi trén co s& Cac quy
dinh cua ché do ké toan hién hanh;

- Phén tich, danh gia va dé xuat cac phuong an giup don vi giam duoc cac khoan chi
phi chua hop ly va giam thiéu céc rui ro vé tai chinh./.



BO CONG THUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP VA THUONG MAI

CHUAN PAU RA NGHE KE TOAN DOANH NGHIEP
Trinh d9: Trung cip
Két thiic chwong trinh dao tao, ngudi hoc dat dwoc:

A.DPAO PUC CA NHAN

- Hiéu dugc co ban quyén, nghia vu cia ngudi cong dan Nudc Cong hod X4 hoi Chu
nghia Viét Nam va thuc hién trach nhiém, nghia vu cia nguoi cong dan;

- C6 tinh than trach nhiém, y thtc to chac Ky luat lao dong, tac phong cong nghiép, ton
trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép;

- Thé hién y thic tich cuc hoc tap rén luyén dé khong ngimg nang cao trinh do, dao
duc nghé nghiép, dap tng yéu cau cua san Xuat.

B. KIEN THU'C CHUNG

- C6 hiéu biét vé kién thirc co ban trong linh vuc khoa hoc x& hdi va nhan van phu hop
V61 chuyén nganh duge dao tao;

- C6 kién thirc co ban vé toan hoc dé tiép thu cac kién thic gido duc chuyén nghiép va
kha nang hoc tap ¢ trinh d6 cao hon.

C. KIEN THUC CHUYEN MON

- C6 kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh, ngan hang trong nén kinh té thi truong, lam
nén tang dé nghién ctu cac mdn nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan, tai chinh,
ngén hang;

- Hiéu va phan tich duoc cac quy luat co ban cua kinh té thi trudng nhu: quy luat cung
cau, gia ca, canh tranh;

- Hiéu dugc cac chinh sach, ché do ké toan va cac quy dinh vé quan ly tai chinh trong
cac don vi,

- Lap duoc cac bao céo tai chinh hang quy, hang nam cho don vi;

- Biét quan tri dit liéu va luu trit, bao mat dir liéu ké toan cho don vi.

D. KY NANG THUC HANH

- Poc, hiéu noi dung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi;

- Lap va hoan thién cac bo chung tir ké toan lién dén céc nghiép vu kinh té phét sinh
theo Luat ké toan:

- Ghi chép va hoan thién céc loai so sach ké toan bao gom ké toan chi tiét va ké toan
tong hop;

- Sir dyng thanh thao phan mém Microsoft Excel, phan mém ké toan Misa;

- Luu trit, quan 1y va bao mat di liéu ké toan cho don vi mot cach khoa hoc, hop phép.



E. NANG LUC SANG TAO, KHA NANG GIAI QUYET VAN PE

- C6 k¥ ning giao tiép tt, co tinh than phdi hop cong viéc giira cac thanh vién thuoc
cac phan thuc hanh ké toan khac nhau trong bo may ké toan cua don vi;

- Xem xét duoc céc dir lidu ké toan, 1ap duoc ké hoach thyuc hién, cung cap di liu va
bao céo cho cap trén./.



