BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAODANG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHIEP VA THUONG MAI

KE HOACHPAOTAO
Nganh nghé : Ké toan doanh nghiép
M4 nghé: 5340302
Trinh d9 dao tao: Trung cap.
Péi twgng tuyén sinh: Tot nghiép trung hoc co s¢ hoidc tuong dwong tro 1én.
Thoi gian dao tao: 2 nam.
Khoa hoc: 2020 - 2022
1. Muc tiéu dao tao
1.1.Muc tiéu chung
+ Van dung duoc kién thuc vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh - tién té, ké
toan, kiém toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao;
+ Van dung duoc kién thirc tin hoc trong cong tac ké toan;
+ Van dung duoc hé théng chirng tir, tai khoan va hinh thac ké toan vao thuc tién;
+ Cap nhat dugc cac chinh sach phéat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.
+ C6 kién thirc dé ty hoc nang cao chuyén moén, dap ung tét véi sy thay doi cong
nghé.
1.2.Muc tiéu cu thé
1.2.1. Pgo dirc cd nhan
- Hiéu duoc co ban quyén, nghia vy ciangudicong dan Nudc Cong hoad X& hoi
Chu nghia Viét Nam va thuc hién trach nhiém, nghia vu ciia ngudi cong dan.
- CO tinh than trach nhiém, y thtc to chire ky luat lao dong, tac phong céng nghiép,
ton trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép.
- Thé hién y thac tich cuc hoc tap rén luyén dé khdng ngirng nang cao trinh do, dao
duc nghé nghiép, dap tng yéu cau ciia san xuat.
1.2.2. Kién thic chung
- C6 hiéu biét vé kién thtrc co ban trong linh vuc khoa hoc X hoi va nhan vin phu
hop véi chuyén nganh dugc dao tao.
- C6 kién thtrc co ban vé toan hoc dé tiép thu cac kién thuc gido duc chuyén nghiép
va kha nanghoctap ¢ trinh do cao hon.
1.2.3. Kién thirc chuyén mon



- C6 kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh, ngan hang trong nénkinh té thi truong,
lam nén tang dé nghién ciru cac mon nghiép vu thuoc chuyén nganh ké toan, tai
chinh, ngan hang.

- Hiéu va phan tich duoc cac quy luat co ban caa kinh té thitruong nhu: quy luat
cung cau, gia ca, canh tranh

- Hiéu duoc cac chinh sach, ché do ké toan va cac quy dinh vé quan ly tai chinh
trong cac don vi.

- Lap duogc cac bao céo tai chinh hang quy, hang ndm cho don vi.

- Biét quan tri dit liéu va luu trit, bao mat dir liéu ké toan cho don vi.

1.2.4. Ky ndng thuc hanh

- Poc, hiéu noi dung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi.

- Lap va hoan thién cac bo chung tir ké toan lién dén cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo Luat ké toan.

- Ghi chép va hoan thién cac loai s6 sach ké toan bao gom ké toan chi tiét va ké
toan tong hop.

- Sir dung thanh thao phan mém Microsoft Excel, phan mém ké toan Misa.

- Luu trit, quan ly va bao mat di liéu ké toan cho don vi mot cach khoa hoc, hop
phép.

1.2.5. Ning luc sang tao, khd néng gidi quyét

- C6 k§ ning giao tiép tdt, co tinh than phdi hgp cdng viéc giita cac thanh vién
thudc cac phan hanh ké toan khéac nhau trong bo may ké toan cua don vi.

- Xem xét dugc cac dir lieu ké toén, 1ap duoc ké hoach thuc hién, cung cap dir lidu
va bao cao cho cap trén.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép: Sau khi t6t nghiép nguoi hoc sé:

- Lam ké toan vién, tha quy, thungén, thukho, nhan vién kinh doanh, thu ky giam
déc tai cac doanh nghiép.

- C6 théhoctiép tuc 18n bac cao hon;

Il. Thoi gian dao tao

2.1. Thoi gian khoa hoc: 02 nam (tir 9/2020 dén hét thang 8/2022)

2.2. Thoi gian hoc tap: (96) tuan, trong d6 thoi gian on, kiém tra hét mén hoc/mo-
dun, thoi gian 6n, thitot nghiép: (10) tuan

2.3. Thai gian khai, bé giang, nghi I1&, nghi hé, hec tap ngoai khéa va dw phong:
(12) tuan.



I11.PHAN BO THOI GIAN PAO TAO

KE HOACH GIANG DAY
) So | Tong | Ly thee Ktra | Niam 1 (gio) Niim 2 (gio)
MA MH/MD Tén Mon hoc/M6 dun tlno sﬁ thu_)‘f'ét hanh | (gio) - ‘ ‘ ‘
chi | (gio) | (gio) (¢ic) Hoi ky H9c2 ky Hog ky HQZ ky

MHTC20010051 | Gi4o duc chinh tri 2 30 15 13 2 30
MHTC20010041 | Phap luat 1 15 9 5 1 15
MHTC20040041 | Gio duc thé chat 1 30 4 24 | 2 30
MHTC20040031 | Giao duc qudc phong va an ninh 2 45 21 21 3 45
MHTC13020031 | Tin hoc 2 45 15 29 1 45
MHTC21013601 | Tiéng anh 4 90 30 56 4 90
MHTC15020251 | Quan tri doanh nghiép 2 45 15 28 2 45
MHTC15020021 | Kinh té vi md 3 60 30 | 27 3 60
MHTC15020031 | Marketing can ban 2 45 15 28 2 45
MHTC15020041 | Luu thong tién té tin dung 2 45 15 28 2 45
MHTC15010011 | Nguyén 1y ké toan 4 75 45 26 4 75
MHTC15020051 | Théng ké doanh nghiép 3 60 30 27 3 60
MHTC15020061 | Thué 3 60 | 30 | 27 3 60
MHTC15020071 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 27 3 60
MHTC15010021 | Ké toan doanh nghiép 1 4 75 45 26 4 75




Th KE HOACH GIANG DAY
S6 | Toéng| Ly we K y o < o
MA MH/MP Tén Mon hoc/Mé dun tin | sb | thuyée| ol H;;‘ Nam I (gio) Nim 2 (gio)
chi | (gio) | (gio) o\ g Hoc ky | Hoe ky | Hoc ky | Hoc ky
(gi0) 1 2 3 4
MHTC15010031 | Ké toan doanh nghiép 2 4 75 45 26 4 75
MHTC15010051 | Ké toan Excel 3 75 15 57 3 75
MHTC15010061 | Ké toan may 3 75 15 | 57 3 75
MHTC15010071 | Thuyc tap ké toan may 4 | 120 0 116 | 4 120
MHTC15010081 | Thuc tap nghiép vu ké toan 5 | 150 0 145 | 5 150
MHTC15010091 | Thuc tap tot nghiép (Mon thay thé) 4 | 180 0 180 75
MHTC15020090 | K§ ning ban hang 3 60 30 27 3 60
Tong cong 64 | 1515 | 454 | 1000 | 61 255 345 405 405
IV. XET TOT NGHIEP
Thoi gian duw kien xét tot nghiép: 8/2022.
HIEU TRUONG TRUONG PHONG PAO TAO TRUONG KHOA







